
請求書　　　　　

指導日時（曜日） 指 導 時 間 帯

1 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

【指導回数について】 月の指導回数に不足が出ないよう進めてください。 2 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

万一、指導日がお休みになった場合は当月内に 3 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

振替指導をおこなってください。 4 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

週1回契約・・・月4回 5 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

週2回契約・・・月8回 6 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

7 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

5週目などの授業については保護者の方と相談し、 8 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

追加指導を依頼された場合は場合は次回の月謝引落時に 9 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

合算請求となることを保護者にお伝えください。 10 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

11 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

　　指導の終わりには、必ず次回の指導日の日程を確認するようにしてください。 12 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

13 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

【提出期限について】 なるべく指導月の末日まで、遅くても翌月5日までに 14 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

マナベストまで提出をお願いします。 15 /　　　（　　） :　　　　　～　　　　　　: 分

事務所に直接提出が出来ない場合は、上記締切までに 備考 計　　　　　回 分

PDF/JPG形式等で✉ishikawa@manabest.jp　宛に送ってください。

※件名は「オンライン報告書　〇〇〇〇〇（←教師名）」

としてください。

【教材について】 学年が変わるタイミングで新しい教材が必要な場合は 県 学校 年

マナベストまでご連絡ください。 生徒名

※上記の理由や生徒の退会等で不要になった教材は 年

必ずマナベストまで返却をお願いします。 教師名
2020.11改訂

  指 導 時 間
※休憩時間を除く

年　　　　　月分

大学　　　　　　　　　　　　　学部　　　　

※お互いの認識不足で指導がお休みになることが無いよう、


